REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DAS COMISSOES DE CURSO

Setembro, 2026

Artigo 1.2
Objeto e ambito

1. O presente Regulamento estabelece as regras de composicdao, eleicdo, mandato e
funcionamento das ComissGes de Curso do ISAVE — Instituto Superior de Saude.
2. O presente Regulamento aplica-se as Comissdes de Curso dos Cursos Técnicos Superiores

Profissionais (CTeSP), das Licenciaturas e dos Mestrados ministrados pelo ISAVE.

Artigo 2.2
Composicao

1. A Comissdo de Curso é constituida, em nimero par, por igual nimero de representantes dos
docentes e dos estudantes, tendo no minimo 4 e no maximo 16 membros.

2. O Diretor de Cursointegra e preside a Comissdo de Curso e conta, para efeitos da composicdo
paritdria, como representante dos docentes.

3. Os restantes representantes dos docentes e os representantes dos estudantes sdo eleitos
nos termos do presente Regulamento.

4. O Presidente do Conselho Pedagdgico emite um despacho anual de forma a definir o nimero
de membros de cada Comissdo de Curso e a desencadear os procedimentos eleitorais

necessarios para o efeito, conforme modelo anexo ao presente Regulamento.
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Artigo 3.2
Elegibilidade e elei¢do dos representantes dos docentes e dos estudantes

1. Sao elegiveis para integrar a Comissdo de Curso os docentes que, cumulativamente:

a) Tenham Distribuicdo de Servico Docente (DSD) atribuida no respetivo ciclo de estudos;
b) Exercam fung¢des em regime de tempo integral no ISAVE;
c) Sejam titulares do grau de doutor ou do titulo de especialista.

2. O mesmo docente podera integrar mais do que uma Comissao de Curso.

3. Sdo elegiveis para integrar a Comissdo de Curso os estudantes inscritos e/ou matriculados
em cada ano curricular nos ciclos de estudos em funcionamento.

4. A representacdo dos estudantes na Comissdo de Curso é assegurada por um ou dois
estudantes por cada ano curricular em funcionamento, em nimero que permita assegurar
a composicdo paritaria prevista no artigo 2.9.

5. Os representantes dos docentes e dos estudantes sdo eleitos pelos docentes e estudantes,
respetivamente, elegiveis do respetivo ciclo de estudos, através de processo eleitoral
organizado para o efeito.

6. Para efeitos do nimero anterior, o Presidente do Conselho Pedagégico nomeia a Comissdo
Eleitoral, a qual é constituida pelo respetivo Diretor de Curso e por um técnico superior, e
define os prazos e procedimentos aplicdveis, conforme modelo anexo ao presente
Regulamento.

7. A Comissao Eleitoral é responsavel pela boa aplicagdo dos prazos e procedimentos definidos
no despacho referido no ndmero anterior.

8. O processo de votagdo pode realizar-se presencialmente ou através de meios a distancia,

desde que seja assegurado o direito ao voto de forma livre, anénima e confidencial.

Artigo 4.2

Mandato, tomada de posse e substituicao

O mandato dos representantes dos docentes tem a duracao de quatro anos letivos.
O mandato dos representantes dos estudantes tem a duragao de um ano letivo.

Os representantes eleitos tomam posse na reunido seguinte da respetiva Comissao de Curso.

P wo N

Os membros da Comissdo de Curso mantém-se em func¢des até a tomada de posse dos
representantes que os substituam.

5. O mandato cessa antecipadamente quando o membro:
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a) Deixe de possuir a qualidade de docente ou de estudante na instituicdo, conforme
aplicavel;
b) Renuncie expressamente ao mandato, por escrito.

6. Em caso de cessagdo antecipada do mandato de um representante, cabe ao Diretor de Curso
desencadear o procedimento para a sua substituicdo, de acordo com as regras aplicaveis a
respetiva categoria.

7. Asubstituicdo é assegurada pelo candidato nao eleito que tenha obtido o maior nimero de
votos, desde que mantenha os requisitos de elegibilidade aplicdveis.

8. Naimpossibilidade de aplicacdo do nimero anterior, é realizado novo processo eleitoral para
preenchimento da vaga.

9. O membro que preencha a vaga decorrente de uma substituicdo exerce funcdes apenas até

ao termo do mandato que estava em curso.

Artigo 5.2
Competéncias da Comissao de Curso
Compete a Comissdo de Curso:

a) Assegurar o normal funcionamento do curso e propor medidas que visem ultrapassar
dificuldades funcionais encontradas;

b) Discutir e aprovar o relatério anual relativo ao funcionamento do curso;

c) Analisar e propor critérios orientadores do aproveitamento escolar;

d) Dar parecer sobre propostas de alteragées curriculares do curso;

e) Acompanhar o desenvolvimento curricular do ciclo de estudos e dar parecer sobre
propostas de alteragGes curriculares;

f) Participar em processos de avaliagdo e acreditagdo do ciclo de estudos;

g) Participar em eventos ou atividades, sempre que solicitado pelo Diretor de Curso;

h) Analisar e resolver questdes que lhe sejam colocadas pelo Diretor de Curso.
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Artigo 6.2
Representacao no Conselho Pedagdgico

1. Cada Comissdo de Curso elege, de entre os seus membros, um representante dos docentes
e um representante dos estudantes para representar o respetivo ciclo de estudos no
Conselho Pedagégico.

2. Os representantes referidos no nimero anterior sdo eleitos pela Comissao de Curso, por
maioria dos membros presentes.

3. Em caso de cessacdo antecipada do mandato de um representante no Conselho Pedagdgico,
cabe ao Presidente do Conselho Pedagdgico desencadear o procedimento para a sua
substituicao.

4. A substituicdo é assegurada pelo candidato ndo eleito que tenha obtido o maior nimero de
votos, desde que mantenha os requisitos de elegibilidade aplicaveis.

5. Na impossibilidade de aplicagdo do nimero anterior, devera a Comissdo de Curso eleger
novo representante no Conselho Pedagégico.

6. O membro que preencha a vaga decorrente de uma substituicdo exerce funces apenas até

ao termo do mandato que estava em curso.

Artigo 7.2
Reunides

1. A Comissdo de Curso relne ordinariamente duas vezes por semestre, num total de quatro
por ano letivo.
2. A Comissdo de Curso reune extraordinariamente sempre que convocada pelo Diretor de

Curso ou mediante solicitagdo de, pelo menos, dois ter¢cos dos seus membros.

Artigo 8.2
Convocagdo e funcionamento

1. As reunidoes da Comissao de Curso sao convocadas pelo Diretor de Curso, com indicacao da
data, hora, local ou meio de participacao e ordem de trabalhos.
2. A convocatéria é remetida aos membros da Comissdo de Curso com a antecedéncia minima
de 5 dias Uteis, salvo situacGes de reconhecida urgéncia.
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O Diretor de Curso preside as reunides da Comissao de Curso.

O apoio administrativo as ComissGes de Curso é assegurado por um técnico de gestdo,
preferencialmente afeto ao Conselho Pedagdgico.

Sempre que a natureza dos assuntos a tratar o justifique, podem participar nas reunides,
sem direito a voto, outros docentes, estudantes ou colaboradores do ISAVE, por convite do

Diretor de Curso.

Artigo 9.2
Deliberagoes e atas

A Comissao de Curso sé pode deliberar quando esteja presente a maioria dos seus membros
em efetividade de fungoes.

As delibera¢Oes sdao tomadas por maioria dos votos dos membros presentes.

Em caso de empate, o Diretor de Curso dispde de voto de qualidade, salvo nas situa¢des em
que a lei ou os regulamentos do ISAVE disponham de forma diferente.

De cada reunido é lavrada ata, da qual constam, designadamente, a data, os participantes,
os assuntos tratados, as deliberagGes tomadas e, quando aplicdvel, os resultados das
votagoes.

As atas sdo submetidas a aprova¢do da Comissdo de Curso e assinadas pelo Diretor de Curso
e pelo técnico de gestdo com fungdes de secretdrio.

As atas aprovadas sdo arquivadas no respetivo dossier do ciclo de estudos, em formato fisico,
no arquivo do ISAVE e, em formato digital, no servidor partilhado disponibilizado para o

efeito.

Artigo 10. 2
Revisdo, alteragao, duvidas e omissoes

O presente regulamento deve ser objeto de revisdo apds alteracdo legal ou estatutaria que
o implique.

As alteracdes ao regulamento serdo aprovadas pelo Presidente do ISAVE, ouvidos os
Diretores de Curso.

As duvidas e omissOes resultantes da aplicacdo do presente regulamento serdo resolvidas

pelo Presidente do ISAVE, ouvidos os Diretores de Curso.
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Artigo 11. ¢
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.

Aprovado pelos Diretores de Curso, em 18 de setembro de 2026.

Homologado pela Presidente do ISAVE, em 21 de setembro de 2026.

A Presidente do ISAVE

Assinado de forma

digital por VERA
VERA MAFALDA  MAFALDA GOMES
GOMES DUARTE DUARTE

Dados: 2026.09.21

11:07:44 +01'00'

(Professora Doutora Mafalda Duarte)
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ANEXO |

Modelo de Despacho

Constituicdo das Comissdes de Curso e organizagao dos processos eleitorais — Ano letivo

20_/20__

Nos termos do disposto nos artigos 2.2 e 3.2 do Regulamento das Comissdes de Curso do ISAVE
— Instituto Superior de Saude, e tendo em vista a constituicao das Comissdes de Curso dos ciclos

de estudos em funcionamento no ano letivo 20__/20__, determino o seguinte:

1. As Comissdes de Curso dos ciclos de estudos em funcionamento no ano letivo 20__/20__
sdo constituidas pelo nimero de membros indicado no quadro seguinte, respeitando a

composicdo paritaria entre representantes dos docentes e dos estudantes:

Designacgao do Ciclo de estudos | N.2 total N.2 de N.2 de Eleicao
de representantes | representantes de
membros | dos docentes dos docentes
estudantes
o [4/6/8/
[CTeSP / Licenciatura /
10/ 12/ [n.9] [n.9] Sim/N3o
Mestrado]
14/ 16]
[CTeSP / Licenciatura /
[n.e] [n.e] [n.e] Sim/Nao
Mestrado]
[CTeSP / Licenciatura /
[n.e] [n.e] [n.e] Sim/Nao
Mestrado]
[CTeSP / Licenciatura /
[n.9] [n.9] [n.9] Sim/N3o
Mestrado]
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2. Para efeitos da organizacao dos processos eleitorais, séo nomeadas as Comissdes Eleitorais
de cada ciclo de estudos, constituidas pelo respetivo Diretor de Curso e pelo Técnico

Superior [nome], que integra as Comissdes Eleitorais de todos os ciclos de estudos.

3. Compete as ComissOes Eleitorais assegurar a organizacdo e o acompanhamento dos
respetivos processos eleitorais, nos termos do presente despacho e do Regulamento das

Comissdes de Curso.

4. Eleicao dos representantes dos estudantes

4.1. A eleicdo dos representantes dos estudantes realiza-se anualmente, devendo ser eleito um
ou dois representantes por cada ano curricular em funcionamento, de acordo com o
numero de representantes definido no n.2 1 do presente despacho.

4.2. O processo eleitoral dos representantes dos estudantes decorre de acordo com o seguinte

calendario:

Procedimento Data

Divulgacao, por e-mail, do processo eleitoral, | Até ao 62 dia de atividade letiva da turma
da lista provisdria de estudantes elegiveis e | correspondente

da data de votacao

Apresentacdo de reclamacdes relativas a lista | Até 3 dias Uteis apds a notificacdo inicial
de estudantes elegiveis e manifestacbes de

indisponibilidade fundamentada

Divulgacdo, por e-mail, da lista definitiva de | 2 dias Uteis apds o prazo anterior

eleitores e elegiveis

Votagao Dia util seguinte a divulgacdo da lista
definitiva, em formato presencial ou a

distancia

Apuramento e divulgac¢do dos resultados Dia util seguinte a votacgdo

4.3. As comunica¢des relativas ao processo eleitoral s3o efetuadas por e-mail,

preferencialmente institucional, dos estudantes.
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5. Eleigdo dos representantes dos docentes

5.1. A eleicdo dos representantes dos docentes realiza-se nas Comissdes de Curso em que, no
ano letivo em causa, se verifique o inicio de um novo mandato ou a necessidade de
preenchimento de vaga decorrente de cessacao antecipada de mandato.

5.2. Para o ano letivo 20 /20, ndo havera eleicdo de representantes dos docentes nas

Comissdes de Curso.
ou

5.2. Paraoano letivo 20 /20 __, havera eleicio de representantes dos docentes nas seguintes

Comissdes de Curso:

N.2 de representantes
Ciclo de estudos Motivo da elei¢ao
docentes a eleger

Inicio de mandato /
[Curso] [n.

10
—_—

substituicdo

Inicio de mandato /
[Curso] [n.9]
substituicdo

5.3. Nas ComissOes de Curso ndo identificadas no nimero anterior, os representantes dos
docentes mantém-se em fungGes, nos termos do artigo 4.2 do Regulamento das ComissGes
de Curso.

5.4. O processo eleitoral dos representantes dos docentes decorre de acordo com o seguinte

calendario:

Procedimento Data

Divulgacdo, por e-mail, do processo eleitoral | [indicar data-limite, preferencialmente até a
e da lista de docentes elegiveis 22 semana de setembro, tendo em
considera¢do a data do CTC a decorrer no

inicio de setembro]
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Apresentacdo de reclamacoes relativas a lista | Até 3 dias Uteis apds a notificacdo inicial
de docentes elegiveis e manifesta¢cdes de

indisponibilidade fundamentada

Divulgacdo, por e-mail, da lista final de | 2 dias Uteis apds o prazo anterior

eleitores e elegiveis

Votagdo Dia util seguinte a divulgacdo da lista
definitiva, em formato presencial ou a

distancia

Apuramento e divulgag¢do dos resultados Dia util seguinte a votacdo

5.5. As comunicacg0es relativas ao processo eleitoral sdo efetuadas por e-mail para o endereco

institucional dos docentes.

6. Apuramento e divulgacdo dos resultados

6.1. O apuramento dos resultados é realizado pela Comissdo Eleitoral imediatamente apds o
encerramento da votagdo.

6.2. Concluido o apuramento, a Comissdo Eleitoral elabora a respetiva ata e comunica os
resultados, por e-mail, aos eleitores do respetivo corpo eleitoral, bem como ao Presidente
do Conselho Pedagdgico e ao Presidente do ISAVE.

6.3. Qualquer reclamacdo ou pedido de anula¢do do ato eleitoral deve ser apresentado por
escrito a respetiva Comissao Eleitoral, no prazo maximo de 2 dias Uteis apds a divulgacao
dos resultados.

6.4. Compete a Comissdo Eleitoral apreciar as reclamag¢ées ou pedidos de anulacdo
apresentados nos termos do nimero anterior e decidir, no prazo maximo de 2 dias Uteis
apos a respetiva apresentacgdo, pela validagao ou anulagao do ato eleitoral.

6.5. Em caso de anulagdo do ato eleitoral, a Comissao Eleitoral lavra a respetiva ata e determina
a repeticdo do processo eleitoral, a realizar no prazo maximo de 3 dias Uteis apds a decisao.

6.6. Nao sendo apresentada qualquer reclamacgdo ou pedido de anulagdo no prazo previsto no

n.2 6.3, os resultados consideram-se validados.
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7. Os resultados definitivos dos processos eleitorais sdo comunicados pelas Comissoes
Eleitorais aos eleitores do respetivo corpo eleitoral, ao Presidente do Conselho Pedagégico,
ao Presidente do ISAVE e aos Servicos Académicos, assim como ao Departamento de

Comunicacdo e Imagem, a quem compete a divulgacdo no site institucional do ISAVE.

8. Os representantes eleitos tomam posse na reunido seguinte da respetiva Comissao de Curso,

nos termos do artigo 4.2 do Regulamento das Comissdes de Curso.

9. A primeira reunido das Comissdes de Curso devera decorrer até ao fim do més de outubro,

na qual serdo eleitos os respetivos representantes no Conselho Pedagdgico.

10. A primeira reunido do Conselho Pedagdgico do ano letivo 20 /20 decorrera na primeira

semana de novembro.

Amares, __ de de 20

O Presidente do Conselho Pedagégico

[Nome]

ANEXO I

MODELO DE ATA DE APURAMENTO E VALIDAGAO DOS RESULTADOS ELEITORAIS

COMISSAO ELEITORAL

Ciclo de estudos: [designac¢do do ciclo de estudos]
Ano letivo: 20__ /20

Corpo eleitoral: [Docentes / Estudantes]

Ano curricular: [quando aplicavel]
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Aos ___ dias do més de de 20__, pelas ___ horas, reuniu a Comissao Eleitoral do
ciclo de estudos de [designagdo], constituida nos termos do despacho do Presidente do
Conselho Pedagdgico n.2 _/20__, com a seguinte composi¢do:

e Diretor(a) de Curso: [nome];
e Técnico(a) Superior: [nome].

A reunido teve como objetivo proceder ao apuramento dos resultados da eleicdo dos
representantes dos [docentes/estudantes] na Comissdo de Curso, realizada em [data], através
de [meio presencial / plataforma ou meio a distancia].

1. Eleitores

O universo eleitoral era constituido por:
e Eleitores inscritos: [n.?]
e Votantes: [n.?]

e Abstencgodes: [n.2]

2. Resultados da votacao

Apds o encerramento da votacdo, procedeu-se ao apuramento dos resultados, tendo sido
registados os seguintes resultados:

Candidato(a) N.2 de votos
[Nome] [n.9]
[Nome] [n.9]
[Nome] [n.9]
Votos em branco [n.9]
Votos nulos [n.9]
Total de votos [n.2]

3. Representantes eleitos

Em funcdo dos resultados apurados e do nimero de representantes a eleger, foram eleitos os
seguintes representantes para a Comissao de Curso:

Representante(s) eleito(s) Corpo Ano curricular,
quando aplicavel

[Nome] [Docente/Estudante] [ano]

[Nome] [Docente/Estudante] [ano]

ISAVE — Instituto Superior de Saude
Rua Castelo de Almourol, 13, apt. 49 | 4720-155 Amares | Telefone — 253.639.800 | Fax — 253.639.801 | geral@isave.pt | www.isave.pt

12



4. Ocorréncias e reclamagoes

Durante o processo eleitoral:

[ Nao foram registadas ocorréncias nem apresentadas reclamacdes.
O Foram registadas as seguintes ocorréncias/reclamacdes:

[Descricdo sucinta da ocorréncia ou reclamacao e respetiva decisao, quando aplicavel.]

5. Validag¢ao do ato eleitoral

O Concluido o apuramento e ndo tendo sido apresentada qualquer reclamacdo no prazo
regulamentar, a Comissao Eleitoral valida o ato eleitoral.

[ Concluido o apuramento e tendo sido apreciadas as reclamagdes apresentadas, nos termos
do ponto anterior, a Comissao Eleitoral valida o ato eleitoral.

[ Concluido o apuramento e tendo sido apreciadas as reclamagdes apresentadas, nos termos
do ponto anterior, a Comissado Eleitoral decide anular o ato eleitoral e determina a repeticdo de
novo ato eleitoral, conforme o calendario seguidamente apresentado: [calendarizar no prazo
maximo de 3 dias Uteis apds a decisao].

A presente ata sera comunicada ao Presidente do Conselho Pedagégico, ao Presidente do ISAVE,
aos Servicos Académicos e ao Departamento de Comunicacdo, nos termos do despacho que
regula o processo eleitoral.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido pelas horas, sendo lavrada a presente
ata, que vai ser assinada pelos membros da Comissdo Eleitoral.

Amares, ___de de20__

A Comissdo Eleitoral

O/A Diretor(a) de Curso O/A Técnico(a) Superior

[Nome] [Nome]
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